Formation typo
des équipes de
circonscriptions

niveaul



Connexion :
www.ac-orleans-tours.fr/typo3/

1. Présentation de 1'espace public

1.1. La page d'accueil

Menu : ) bandeau
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circonscription : svine ral cpclngrm o stea
( a rédiger ) -
1 N
‘ racces espace
P T . e
protege
Pages récemment modifiées ( automatique ) bloc a 2 colonnes
1.2. Le menu
Niveau 1 Niveau 2 Niveau 3 Niveau 4
——La circonscription
contractualisation

Projets de circonscription

— Enseignem. et pédag.

Maitrise de la langue

Ressources circonscription
pagel

page2

page3

Ressources départementales pagel

|_ page2

Langues vivantes

Ressources circonscription
|_ pagel
Ressources départementales

_ Page 1
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TUIC

Ressources circonscription

Ressources départementales

- Ce menu propose 3 niveaux de profondeurs : la navigation se fera par ce menu sur ces 3
premiers niveaux. Il sera possible, sur chaque niveau de pages de créer un sous-menu pour
accéder aux pages de niveau inférieur.

- Il est impos¢ par I'TA

- Il correspond a 'arborescence du site imposée par I'TA

2. L'arborescence du site

Cliquer sur le bouton "Pages" dans la colonne de gauche [J déplier l'arborescence.

Les 3 premiers niveaux sont incontounables : certaines pages sont blanches ( elles seront a
rédiger au niveau des circonscriptions ), d'autres contiennent des éléments imposés
(‘actualités / référence a des contenus créés sur d'autres sites ( A, Missions... )) auxquels la
circonscription pourra ajouter d'autres éléments
Les circonscriptions auront a créer des pages ( de niveau 2,3 ou 4 pour rédiger les contenus.
Les pages de niveau4 ne seront pas accessibles par le menu de gauche : il faudra donc créer
des liens depuis les pages de niveau3 pour y accéder. ( ¢f Enseignement et
pédagogie>TUIC>ressources de la circonscription : liens vers 2 fichiers + menu des sous
pages de la page sélectionnées de niveaud inaccessibles par le menu de gauche)

Gl

] Enggigremants ot phdagoge

Haitnise de la langue [Sana titra]

Y Langues vivantes

Bt standard b dews colonnes

1 Mathématiques-Culhure sc

» {1 Tuic
v [ Resscurces de ln circor T [
] Daa

| des productens
| TWIC ressources dédpar
¥} Culture humaniste
BSH
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| Frangad lagus dacands Type de neeny Mo

| Réseau Ambiticn Rdusste

| Liens

1l Tulf_'t-._,_\__‘ o

espace prive

quaa | Cycle 2 Sdquarnce autour

lement texte b 5 Sicpuret iricwr oo

menu des sous-page

S

— =
S

_espace-public

» i Divers

3. Modifier le contenu ( modifiable ) d'une page

Se connecter sur son site de circonscription. )
Déplier I'arborescence : remarquer que souvent les pages sont précédées d'un sens interdit g_]
Ce sont des pages cachées; pour les rendre visibles : clic-droit > activer

Page de niveau 1 ( la circonscription ) / visualiser.

La page contient :

—des images ( identiques pour toutes les circonscriptions )

—des infos ( textes ) variables a modifier
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Cliquer sur "Page". Observer le contenu de la zone de droite ( et retrouver les différents
¢léments dans la page publique ).

welene de L page

bloc a 2 colonnes
e contenu de gauche _ contenu de droite

| |-

1¢i ln contenu da gaudka 1ci le contenu da droite

girg I

o coon xonn SIEMEALEXE A NG, rocs s s | [l oatmment x4 img.ze

Modification des informations :

—élément du contenu de gauche : cliquer sur le crayon permettant d'éditer I'élément.
L'éditeur de texte permet de modifier le contenu ( ne pas modifier les images )

— A la fin de la modification, cliquer sur "enregistrer et quitter" en haut de page

Fermer la session Portail Extranet

—Cliquer ensuite sur "Voir" dans le menu gauche de la v WEB
page pour observer la modification de la page publique _% Page
@ Voir

Z] Liste

—Revenir au menu "Page" pour modifier 1'élément de la colonne de droite
—Observer les différents outils :
—dans les éléments a modifier :

W B cdrco_gauche » @ g% & v W modiﬁer le contenu de I'élément

Texte: &nbsp; M. C LAIR Christophe &nbsp; V21 x . .
&nbsp;M. MASSE Laurent - M. TEILLET Pascal DafﬁCher / cacher I'élément sur Ie site public

&nbsp; &nbsp; &nbsp;Mme CHAVANON

Chantal ﬂcopier 1'élément ( pour le coller sur une autre page )
BO créer une référence a cet €lément sur un autre site
sasou une autre page du site

couper 1'é1ément pour le copier sur une autre page

Esupprimer 1'élément
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—pour l'enregistrement des modifications :

Fermer la session  Portail Extranet

fermer I'élément ouvert sans enregistrer de
modifications

ol F . ' o1z

w Eg Eenreglstrer I'élément ouvert sans le fermer

enregistrer les modifications et visualiser dans
l'espace public
"- enregistrer I'élément ouvert et le fermer

Einregistrer 1'élément ouvert et en créer un
ouveau
supprimer un élément

m afficher I'historique des modifications

4. Créer du contenu ( texte + image ) sur une page existante

Au préalable, avoir un bloc a 2 colonnes (au besoin, le créer )
exemple : circo langeais : mathématiques et sciences ( enseignement et
pédagogie>mathématiques et culture scientifique>ressources de circonscription )
* naviguer dans I'arborescence de la page jusqu'a 'ressources de la circonscription'
* dans le bloc de gauche, créer un €lément 'texte-images'

'_-| A Contenu de page Eldmants spdoiaus Conbem

uis

= | Elemant do texte
Eldmant da kaxbe avec titre ot paragraphs.

| —] Texte & ages I

Images slignies & droite un élimaent de Eexte

[ Créer un nouvel élément ]

Tages seubes
Images alighdas an calennas, avec uhe Megends.

* donner un titre ( facultatif')
* rédiger le texte et le mettre en forme
* enregistrer et fermer ( menu de haut de page )
* visualiser ( bouton 'Voir' dans menu de gauche de la page )
* intégrer une image a I'é1ément
o uploader le fichier image ( sciences.jpg )
= créer un dossier d'upload dans le dossier 'upload_circo'

¥ FICHIER . v EUpluad LEI-IlgEEIi_E- r
uis sur - £3TUIC uis sur le bouton §
([ Fichiers w3l sciences
¥ Envois en masse (59 edd

—[E3images

en haut de page pour créer un dossier (ouun  Nouveau fichier ou dossier
sous-dossier ) et le nommer

Nombre de dossiers 1 -

sciences

‘ Créer des dossiers || Annuler ‘

= cliquer sur E en haut de page ( télécharger un fichier ) puis 'parcourir'
l'ordinateur pour trouver le fichier et cliquer sur 'envoyer fichier'
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° intégrer l'image a 1'élément texte en cours de rédaction :

= cliquer sur le bouton 'Page' du menu de gauche puis sur le crayon ( éditer ) de
1'élément a modifier

" cliquer sur l'onglet 'Images’ Général Images Accés Apparence

= puis sur l'icone 'dossier’ et choisir I'image dans l'arborescence des dossiers du

site
Images et legendes - EIRMENLS pdr Ldyes
Images ‘ ¥ Upload Langeais c3i
images
&[0 [C3TuIC . :
& v []sciences O dalsciences.gif
[x] (Jedd a3 €
| [ Jimages iwisd
ik
» - dlUpload Joue les tours bl el

Images et légendes

Images
sciences.gif -
t ] ' ' ' .
= cliquer ensuite sur 1'onglet 'Apparence' pour
définir la position du texte par rapport a I'image
o 7 Alignement des images
Genéral Images Acces Position et alignement Nombre de colonnes

|_ Habillé, droite H P
DlEl=lElE=

= enregistrer et fermer 1'élément (bouton en haut de page)

puis visualiser ( bouton <& veir dans le menu de gauche )

5. Créer des liens dans un élément 'texte-images'
* vers un site internet
o cliquer sur le crayon pour ouvrir I'éditeur de texte et modifier le contenu de
1'élément
o (saisir et) sélectionner le texte qui portera le lien

Bidi%ida s B9

= Insdérer un lien

Des ressources créées par les enseignants et les conseillers pédagogiques de *
la circonscription.

XUyl curiosohirey

puis cliquer sur 1'onglet 'URL externe' et renseigner l'adresse ( ou la coller )
et 'Attribuer le lien'

Page Fichier | URL extarma | E-mail

URL: J1'[tp fPwwwr cunosphene., by Attnbuer le ben

o enregistrer les modifications
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* vers une autre page du site
o la démarche est identique; mais on clique sur I'onglet 'Page' puis on clique sur la
page vers laquelle pointera le lien

Page Fichier URL externe

Titre:
Arborescence:

v : Circonscription de Langeais

¥ | la circonscription
Enseignements et pedagogie
| ] Maitrise de la langue

<.
>
| ] Langues vivante
v | Mathématiques- Culture scientif...
w| | Ressources de la circonscripti...
] Mathématiques et sciences
] évaluation en sciences
B Education 3 I'environnement et...
| ] Ressources départementales
p--[7) TUIC

* vers un fichier
© comme pour mettre une image en ligne, il faut procéder en 2 temps :

= premier temps : uploader le document ( démarche identique a 1'upload d'une
image )

= deuxiéme temps : création du lien
Comme pour les liens précédents : cliquer sur le crayon pour éditer I'élément,
sélectionner le texte qui portera le lien puis cliquer sur l'icone 'créer un lien'
Cette fois, on choisira 'Fichier' et on dépliera l'arborescence des dossiers pour
retrouver le fichier précédemment 'uploadé'.

Page | Fichier I URL exbarme E-mail

Titre:
Arborescence de dossiers: Fichiers: .."|
(& |
v § Langeas - Random Image P Hsciences
i Ekimants partagés P ‘-ﬂ'ral:-lea;:_a-:nwtes pdf
v | § Upload Langeais amde_evaluation_alementare ...
EaTuIc i
— la_modnrerdate_en_danger. pdf
»-[Jsciences ; o
e P 0
O edd machinedl. pg
[images machingl2 . jpg
@~ oW &n-respectant-la- te. ..

= Remarque : si, sur une page, on a beaucoup de fichiers a mettre en ligne, on
aura avantage a créer un nouvel élément spécial ( élément spéciaux > Liens
vers des fichiers )

6. Créer et alimenter une page vierge ( de niveaud par exemple )

* Créer la nouvelle sous-page ( clic-droit sur la page > action sur la page > nouveau )
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puis sélectionner 1'emplacement de la nouvelle sous-page

* | | Mathématiques-Culture sci :‘| Ressources de la circonscripti...
i _1 o i e —ss=be=i—Contenu de la pagy Q4
B & [@ visualiser —- ] Mathématiques et sciences
i :; | bidscotive [Sane titra] [] évaluation en sciences
& Editer || Education 4 l'anvirennement et...
] Resst |
J L o=
YLl Tuic Actions pour la page b ||| I O
.j RESNI P P29 I! —é Houveau J F Imsérer la nouvelle page ici hh:_ug
Actwong pour la rubngue k| -
_'I Rasst = B L 4 Couper =
__J Cultura humaniste I 2 ﬂ ZEPJ Copier
1 ASH L —
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Nommer la page ( titre )
Enregistrer et fermer ( bouton en haut de page )
cliquer sur cette page dans l'arborescence : elle s'affiche vide de tout contenu.

.- didactique des soences

Cantenu de la page

content - Contenu de |3 page

|_T:|.'_'|

Créer la structure a 2 colonnes de la page ( bloc a 2 colonnes )
Cliquer sur le bouton "Créer un nouvel ¢lément" =B

puis sélectionner 1'onglet 'Contenu flexible' et choisir 'Bloc a 2 colonnes'

Contern de page EMments spéciaux I Contenu feable (Bloc) I Plugins

E Blo< llens de colonne de drolte
I Bloc chiffres de colonne de drofte
l Blo sitemap da colonne de dreite

l Blox standard de colonne de droite
Ié [ Blu-::tmdard.hmnnﬂnnn&:l

Enregistrer et fermer E

La page est préte a recevoir des contenus

B didactique des Soenoes

Contens de la page
content - Conteny de B page
3 9
1 L. [Sans titre]

Bloc standard & deux colonnes

i b comtenu de gauche i Tci be comtenu de droite
Conteny de gauche I Contenis de droite
|32 |Bo
L
i [

Cliquer ensuite, a I'intérieur du contenu de gauche ou du contenu de droite sur I'icone
'Créer un nouvel élément’ Zipour insérer un contenu dans la page existante (voir section

4)
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— montrer éventuellement le plugin 'liens vers des fichiers' ( cf page Enseignement et
pédagogie>culture scientifique>ressources de circonscription>démarche en sciences

— ajouter un ¢élément dans la colonne de gauche
— Eléments spéciaux > Liens vers des fichiers
— sélectionner les fichiers en cliquant sur

Fichiers

Sélectionnez les fichiers

Aln| =
=]
e
— dans la fenétre qui s'ouvre, cocher les i e el
6 ' . Imporker |a sélaction I
fichiers que 1'on souhaite mettre en
r1r . [} :dqcmqntn
te,llecltl'ar%ement et cliquer sur ITmporter la Biraiins asercasiodt + B
sélection
7| motivation.pdf + I Info 555

— les liens s'afficheront dans un bloc :

e

demarche-sciences, pdf

mativation pdf

proegrammation-animaux-plantes, pdf

programmation-locomotion. pef

programmation-nutrition. pdf

— Fonctionnement du plugin plan de site :

— dans le bloc de gauche ou de droite, cliquer sur 'créer un nouvel élément"

— choisir 'Eléments spéciaux > plan de site'
— Renseigner le champ 'Titre'

Titre

Titre

Les pages de cette rubrigue :

— dans le menu déroulant 'type de menu', choisir "Menu des sous-pages
s¢lectionnées"

Menu et plan du site
Type de menu

i Menu des sous-pages des pages sdlectionnéss -

L

— dans l'espace public s'afficheront les liens
vers les sous pages.
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A chaque fois qu'on ajoutera une sous-page,  Les pages de cette rubrique :
un lien vers celle-ci s'ajoutera a la liste des » Mathématiques &t sciences

liens * gyaluation en sciences

* Education 4 l'ervironnement et au
développement durable

* didactique des sciences

Remarque : si a la création d'une page, on renseigne le champ 'résumé'
( Métadonnées ), le plugin peut afficher ce résumé ( 'Menu des sous-pages
s¢lectionnées avec résume')

7. Gestion des actualités
La page d'accueil de la circonscription contient 2 plugins 'actualités'.
* Dans celui de droite, les informations sont injectées directement depuis le site de I'IA. Il n'y
arien a faire sur le site de la circonscription.
* Dans celui de gauche, la circonscription injectera les informations qu'elles souhaite porter a
la connaissance des visiteurs.
Pour créer une actualité :

Monfrer e 3 hualtis de 0 Cathe page = Chemn: facts 837 actu langesis [ T9T3)
* WEE r ¥ Tout dipkeye Recharcher Affichar loy srregeiraments: I5 PR
i Page m ¥ Montrer ks catigones cachidas F Msrirer urspeesenl Wi ere eg remeeds dchbables
I Voar 1 *L) Crcomscriplion 0 Langas Affuchar et Crargore dans Kaoritrar b BSbu 34 U catgens actunith ciroo langeais
] Linte Fartasrescence

= - : Page 1D Titre: Date/Hewe Dala [ERSTER)
[ mMMI s L Crius e CHLEQOE 4 | & - : darchivage miso &
] o

(B Commen CREP
% Gestion des bens wWra a4

— st 18.09.3011 31.01.3012 18.09.3011 Catigoria
B Espaces de ravad [ sctuat cmeo smbosse TS &1 =30 {132 § FEetL (e
0 infe B actuaiag en brivas P rath
 Foncons (B sctuaing en images Al
[=For e T [ sctuattd farmations 37 273 o e WML SLOLIYT  1R00.D011 Catigorie
w5 2 4 recrwalba 18448 {43 2.3 FEEET) bbbl
—ry B S=cuiet com ) B censadice vee
SR ih’r.ullﬁ'. an briven o T T _';,;.1::;-\.
o -
= (HUTILS UTILISATE L " B achuclitd caoo ol e DoLTE
(= Centre de Tacheas 3 ¥ ‘i B2 LA LR O Ll
1. cliquer sur 'Administration des actualités'
2. cliquer sur actu-circo -
3. cliquer sur actualité circo circo Type:
4. cliquer sur 'Créer un élément'. Nouvelles =
5. renseigner les différents champs

Titre:

F Des classes défendent l'environnement

Sous-titre:

I
N école de Saint Leu

6. rédiger le texte de la nouvelle
7. enregistrer et fermer

8. L'espace protégé
Chaque site dispose d'un espace protégé accessible uniquement par les enseignants de la
circonscription.
Pour s'y connecter, ces enseignants devront utiliser leurs identifiants personnel de
messagerie académique.
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